CEIP PADRE MANJON (BORMUJOS)

PLAN DE TRABAJO DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR

1. AUTOMATIZACION Y ORGANIZACION DE LA COLECCION
Objetivos generales planteados en el proyecto inicial:

En relacidn con la BE:

OBJ 1: Establecer una sala amplia y acogedora como BE para todo el centro, aunando los
recursos.

OBIJ 2: Actualizacidn y catalogacion de los fondos.

OBJ 3: Facilitar el acceso a los fondos para el alumnado y para el profesorado, tanto en el
horario de apertura, en un servicio de préstamo controlado, y en el conocimiento del
funcionamiento general de la BE.

OBJ 4: Implicar al alumnado y al profesorado en el cuidado, uso didactico y mantenimiento de
la BE.

En relacion con la LECTURA y ESCRITURA:

OBJ 5: Crear y fomentar el gusto por la lectura.

OBJ 6: Desarrollo de la escritura creativa entre nuestros escolares.

Zonas y secciones

Dentro de la biblioteca se pueden distinguir varios espacios diferenciados:

e Zona de préstamo: los responsables de la biblioteca hacen los préstamos de los documentos
y realizan su trabajo,

e Zona de novedades: en ella se da actualizada informacién sobre las ultimas adquisiciones de
nuestra biblioteca

¢ Zona de libros y documentos informativos: para todas las edades
¢ Zona de trabajo en equipo y lectura
e La seccion de los primeros lectores: libros para el alumnado de 0 a 7 afios (seccién infantil).

e Zona de los libros de imaginacidn (seccidn 8 — Lengua, Literatura, cuentos, novelas, comics...):
para lectores de 7 a 10 afios y de 10 a 12 aiios.

Por ultimo, hay una zona donde podemos encontrar libros de Bormujos, de Sevilla, y libros
antiguos.
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También hay otra seccion dedicada a los libros de textos y otros documentos para actividades
y programaciones del Profesorado

éQué encontramos en la biblioteca?

El fondo de la biblioteca estd compuesto por todos los documentos informativos y curriculares
del centro educativo. EI mayor porcentaje del fondo estd constituido por los libros. Pero
también puedes encontrar otros documentos (mapas, videos, CDs, DVDs, programas
informaticos, colecciones de fotografias, dibujos, revistas...).

La mayoria de estos documentos se pueden prestar (libros de ficcién, libros informativos...).
Hay otros que no son prestables, tales como documentos electrénicos originales, libros de
consulta, obras de referencias y enciclopedias, porque siempre deben estar en la sala de la
biblioteca a disposicidn de la persona que lo solicite.

También hay otros documentos como los atlas, diccionarios, libros de profesor, revistas,
determinados documentos audiovisuales e informaticos cuyo préstamo esta restringido al uso
del profesorado y/o del grupo clase.

Organizacion del fondo

Tanto los libros como los demds tipos de documentos han de estar ordenados con el fin
localizarlos facilmente cuando los necesites. Para organizarlos se sigue la Clasificacién Decimal
Universal (CDU), que es aceptada por todas las bibliotecas.

Estos libros y documentos se dividen en dos grandes grupos: los libros de imaginacion o de
ficcidn, que son inventados por los autores, y los libros de conocimiento o informativos, que
ofrecen datos de la realidad y del mundo que nos rodea.

A su vez, los libros de conocimiento o informativos se dividen en varios grupos segun los temas
que tratan siguiendo la CDU y se agrupan todos en la zona de los Libros

Informativos, sefializada mediante carteles que indican el grupo al que pertenece, un color, un
namero y una frase.

Cada libro lleva una pegatina rectangular del color correspondiente de la CDU en la parte
inferior del lomo, llamada tejuelo, que te informa de:

57 / MAY / Asi

57= (Biologia) Numero de la CDU

MAY= (Las tres primeras letras del apellido del autor en mayuscula) MAYR, Ernst
Asi= (Las tres primeras letras del titulo en minusculas) Asi es la biologia / Ernst Mayr

(*) Los Libros de ficciébn o de imaginacion corresponden al grupo 8 (Literatura) y estan
ordenados por nivel lector. Por este motivo llevan una pegatina en la parte superior del lomo
de color azul para la edad de 0 a 7 afios, de color rojo para los de 7 a 10 afios y de color verde
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para los de 10 a 12 afos. Dentro de cada grupo hay varias secciones correspondientes a otros
tantos géneros literarios:

Albumes ilustrados, Cuentos, Narrativa-Novela, Poesia, teatro y Tebeos.
AZUL 0 -7 afios

ROJO 7 - 10 afios

VERDE 10 -12 afios

Albumes y libros ilustrados A A A

CuentoCCC

Novela NN N

PoesiaP PP

TeatroTTT

Tebeos TBO TBO TBO

A partir de un gran sefalador del género literario al que pertenecen estos libros, se colocan
alfabéticamente en las estanterias siguiendo el siguiente orden: de izquierda a derecha y de
arriba hacia abajo.

Seccién Infantil
(*) pendiente de organizacion

Aqui se ubican las obras infantiles dirigidas a los mas pequefios que se encuentran en el
estadio de la pre lectura o en proceso de adquisicidn de la misma. Ademads del tejuelo de la
CDU, estos libros tienen en la cubierta un pictograma o icono que ayuda a que los alumnos
capten su significado y asocien los contenidos de los libros con las imdgenes que los
identifican.

Libros para ver

Predomina la imagen sobre el texto. llustraciones muy descriptivas o secuenciadas
correctamente. Suelen ser libros con ilustraciones muy cuidadas, hechos para mirar y
detenerse en las imdgenes: abecedarios, primeros diccionarios, libros de imagenes, cuentos sin
texto para el fomento de la realidad, etc.

Libros con musica.

Antologias y colecciones poéticas. Incluyen rimas, poemas, coplas populares, retahilas,
adivinanzas, trabalenguas,... Ritmo acentuado por la repeticién y la rima.

Libros para que me lean.



CEIP PADRE MANJON (BORMUJOS)
Texto de gran relevancia. llustracion enriquecedora del texto, sugerente, complementaria. La
obra requiere la intervencion de un adulto para cobrar pleno sentido.
Libros con sorpresa
Predominio de la forma sobre el contenido. Propician la exploracidn, el descubrimiento.

Mitad libros mitad juguetes. Libros de estimulacién sensorial favorecen la motricidad fina, con
pestafias, ruecas, troquelados, paginas modviles, ventanas ocultas ... Hechos de diversos
materiales: tela, plastico o corcho.

Libros sobre el mundo que nos rodea
Mas cercanos al libro informativo, explican lo que sucede en la vida del nifio.
A veces toman la forma de un relato, otras un tono mas realista.

Estos pictogramas estan colocados de forma visible en la cubierta. El lugar asignado a ese
bloque se sefaliza con el mismo pictograma ampliado en la estanteria.

A estos libros se les coloca el tejuelo y el cédigo de barras como al resto de la coleccidn de la
biblioteca.

2. SERVICIOS BIBLIOTECARIOS / USOS Y HORARIOS
Horario

La biblioteca permanece abierta durante todo el horario lectivo, es decir, de 09:00 a 14:00
horas y los martes por la tarde de 16:00 a 18:00. En esta franja hay que pedir permiso en
Direccién o al Coordinador.

Cada grupo de alumnos/as dispondra de un “tiempo” semanal, a determinar, para utilizar la
biblioteca en su horario lectivo.

En los recreos también esta abierta la biblioteca, pudiéndose utilizar todos los servicios que se
ofrecen, incluido el acceso a la Internet.

Segun la Direccidn y atendiendo también a posibles planes especiales que puedan llevarse a
cabo en el Centro, la biblioteca podria abrirse en diferente horario al establecido
anteriormente.

Responsables de la BE/CREA

Enrique Delgado es el responsable y coordinador de nuestra biblioteca, responsabilidad que
estd compartida con el resto de maestros y maestras del Centro, tanto para implementar los
programas y actividades como para préstamos de libros, materiales, etc., asi como informar a
la comunidad escolar, que se siente participe de nuestro Plan de LyB.
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Servicios
Los servicios que presta la biblioteca son:
e Lectura y consulta en sala

e Formacién del alumnado en el conocimiento de la biblioteca escolar, de los servicios,
recursos y actividades que ofrece

® Formacion del alumnado en habilidades de informacion e investigacion

¢ Actividades de apoyo y complemento de las areas curriculares

¢ Ayuda coyuntural a proyectos que se lleven a cabo en el centro

e Elaboraciéon de Boletines Tematicos referidos a efemérides que celebramos en el centro

¢ Boletines Informativos

e Difusion del catalogo a través de boletines

e Informacidn general en la pagina web del centro: http://www.ceippadremanjon.es
Préstamo.

Todos los documentos de la biblioteca pueden ser prestados de forma individual o colectiva.
a) Para el préstamo individual necesitas presentar tu carné de biblioteca.

1. Puedes llevarte como maximo 2 libros durante 15 dias, pudiéndose prorrogar antes de su fin
por el mismo periodo

b) Préstamo y orientacidn bibliografica a las aulas

Cada aula se considera como un tipo de lector mas, al que mensualmente se puedan asignar
30 ejemplares “normales”.

El responsable de su custodia, peticion y mantenimiento es el tutor/a de la misma.

Durante el recreo y el horario de presencia de los responsables de la biblioteca se pueden
realizar los préstamos.

Al finalizar el curso todos los fondos prestados seran devueltos obligatoriamente.
3. APOYO A LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS

La biblioteca presta su apoyo como medio de divulgacidn y centro de recursos en relaciéon con
los Proyectos que se desarrollen en el Centro, tanto para el alumnado como fomento del
mismo, como para el profesorado cémo busqueda de informacién y actividades.
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4. FOMENTO DE LA LECTURA

Desde la implantacion del proyecto de biblioteca en el colegio se viene desarrollando anexo al
mismo un plan lector para el fomento de la lectura en todos los niveles de Primaria.

5. USO DE LA INFORMACION Y PROVISION DE RECURSOS

Trimestralmente analizaremos el estado y conservacion de los ejemplares de la BE. Se
repondran y/o se reformaran los que se estimen convenientes, con ayuda de un grupo de
alumnos de sexto y el coordinador y equipo de apoyo.

Segun se plantee a lo largo del curso y en consonancia con los posibles programas y proyectos
gue surjan se proveerda de nuevas obras que apoyen los mismos. Aparte, tanto al principio de
curso como al final, dentro de las reuniones de ETCP, se valorara la adquisicién de ejemplares
acorde al presupuesto que se haya destinado para este objetivo.

6. DIFUSION DE LA INFORMACION

Las colecciones, anuncios, informacion general y guia de la BE estdn presentes en la web del
Centro y divulgadas también a través del Twitter oficial del mismo:

URL del CEIP Padre Manjén: www.ceippadremanjon.es

Twitter Oficial del CEIP Padre Manjén: @CEIPPadreManjon

7. AUTOEVALUACION

Adjuntamos ejemplar para completar a final de cada curso:


http://www.ceippadremanjon.es/
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INSTRUMENTO DE AUTOEVALUACION DEL PROYECTO DE BIBLIOTECA ESCOLAR

Alguna Casi

DIMENSION INDICADORES DE CALIDAD Nunca .
vez siempre

Siempre

Se han cumplido plenamente los objetivos propuestos en el proyecto

Se han realizado de forma satisfactoria las actuaciones segun la planificacién
recogida en el proyecto

RESULTADOS Se han cumplido los compromisos individuales adquiridos

ALCANZADOS Todos los miembros del grupo han mejorado su conocimiento sobre la formacion
propuesta en el proyecto

La metodologia planteada en el proyecto estd dando los resultados esperados
Las fases del proyecto se han desarrollado segun lo planificado

Fases pendientes hasta la finalizacién del proyecto y calendario de las mismas.
[ ]
[ ]
[ ]

LOGROS: DIFICULTADES:




